
Комитет по образованию Санкт-Петербурга 
Санкт-Петербургский городской дворец творчества юных
Городской центр развития дополнительного образования

Положение об аттестационной работе слушателя курсов повышения 
квалификации. 

1. Характеристика работы.

Работа является итоговой работой слушателя за курс обучения, может носить 
поисковый, реферативный характер.

В процессе создания и защиты работы слушатель: должен продемонстрировать 
теоретические и практические знания по проблематике курсов, должен предъявить 
умение изучать теоретические работы, систематизировать и структурировать 
полученный материал, обобщать и делать выводы.

2. Тематика работы. 

Тема курсовой работы может быть выбрана слушателем самостоятельно, согласована 
с преподавателем курсов, желательно освещающая актуальные проблемы и 
тенденции развития санкт-петербургского дополнительного образования детей.

3. Структура работы.

Структура работы зависит от ее темы, раскрываемой проблемы, индивидуальности 
автора и может включать все необходимые части исследовательской работы - 
введение, теоретическую часть, основное содержание работы, заключение, 
библиографию, оглавление.

Введение содержит анализ избранной проблемы, обоснование ее актуальности, 
определение предмета, цели и задачи исследования, методологии и методик 
исследования. 
Теоретическая часть содержит анализ источников по данной проблеме, раскрывает 
современное состояние научного изучения проблемы, новые, требующие изучения, 
аспекты проблемы. 

Основное содержание работы является центральной частью работы и включает 
важнейшие факты, авторские разработки, новую информацию, позитивные и 
негативные результаты самостоятельной исследовательской работы. Эта часть, как 
правило, бывает большой по объему и может делиться на разделы. 
Заключение содержит выводы по результатам исследования, оценку успехов и 
недостатков проделанной работы, рекомендации по внедрению тех или иных 
авторских разработок, аспекты проблемы, которые не удалось изучить, задачи 
дальнейшего исследования проблемы. 
Приложения могут содержать образцы исследовательского инструментария, 
статистические материалы, схемы, таблицы, графики, аудио- и видеоматериалы, 
материалы на компакт-дисках, дискетах. 
Библиография работы должна отвечать стандартным библиографическим 
требованиям: перечень источников - печатных, архивных, рукописных, электронных 
или иных, которые упоминаются или цитируются в работе. Перечень составляется в 
алфавитном порядке, отдельно по каждой группе источников. Все указанные 
источники имеют единую нумерацию. Форму описания источников можно увидеть в 
библиографических списках современных научных публикаций. 
Оглавление содержит перечень всех частей, разделов и параграфов работы с 
указанием страниц: перечень иллюстраций, рисунков, схем, графиков или иных 
наглядных материалов. 

4. Оформление работы.



Объем аттестационной работы зависит от темы, методов исследования и может 
колебаться от 6 до 10 страниц машинописного текста. Образец титульного листа 
дается в приложении.

5. Защита аттестационной работы.

Процедура защиты работы проходит публично с участием преподавателей курсов и слушателей. В 
результате защиты слушатель получает удостоверение (свидетельство) о повышении квалификации 
установленного образца. Состав аттестационной комиссии утверждается приказом ГОУ СПб ГДТЮ. Защита 
"творческой" аттестационной работы возможна в иной форме, определяется учебной программой курсов. 


